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Solicitud y/o Comunicación

Acto Administrativo

Acto Administrativo

Listado Asistencia Reuniones

Los documentos de esta subserie tienen valor legal y probatorio, pues dan cuenta de las decisiones de carácter misional de cada una de las
dependencias y que pueden afectar de manera interna o externa los procesos de la entidad, y su trámite finaliza con la publicación del acto
administrativo aprobado y firmado por lo tanto, una vez terminados los tiempos de retención en el Archivo de Gestión y Central, se procederá a su
digitalización y conservación totalmente en medio técnico los proyectos que concluyen en acto administrativo y según las instrucciones que
disponga el Comité Institucional de Gestión y Desempeño o quien haga sus veces apruebe, y aquellos proyectos que no concluyan en Acto
Administrativo se procederán a eliminar una vez levantado el inventario documental y llevado a Comité para su aprobación, pues sus valores
administrativos pierden vigencia y no generan valores secundarios.

Convocatoria

La producción de esta Serie Documental es evidencia de la implementación de lo estipulado en la Resolución 4834 de 2015 donde se fijan los
términos y la metodología expedida para la elaboración de los Planes Financieros Territoriales, el trámite finaliza con el acta de cierre. Esta
producción documental al ser de Carácter Misional una vez finalizados los tiempos de retención en el Archivo de Gestión y Archivo Central se
procederá a su digitalización y conservación total, en medio técnico de acuerdo con las instrucciones que el Comité Institucional de Gestión y
Desempeño o quien haga sus veces apruebe.
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Solicitud y/o Comunicación
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Dependencia Productora: GRUPO ANÁLISIS Y SEGUIMIENTO DE RECURSOS DEL SISTEMA GENERAL DE 
SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD

Cód. 3201 Resolución: 2592 de 2016

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL Código GDOF02

Formato Tablas de retención documental Versión

Los Conceptos evidencian el acompañamiento y desarrollo técnico, con respecto de los temas propios de la dependencia, por lo tanto, el tramite
inicia con la solicitud del tercero y finaliza con la respuesta del mismo. 
Adicionalmente, se realizará la selección cuantitativa sobre un 2% de la totalidad de producción más representativos que atiendan la misión de la
dependencia, sobre dicha selección se garantiza su conservación en soporte nativo y reproducción en medio técnico de digitalización de acuerdo a
lo estipulado en la memoria descriptiva y con las instrucciones que el Comité Institucional de Gestión y Desempeño o quien haga sus veces
apruebe.
De los demás documentos se hace inventario y se presenta al Comité Institucional de Gestión y Desempeño para que autorice eliminación, según
lo establecido en el Acuerdo No. 004 de 2019 expedido por el Archivo General de la Nación, y siguiendo los procedimientos internos de
eliminación establecidos.

De acuerdo a lo estipulado en la Resolución 2592 de 2016 esta Subserie Documental evidencia la Gestión del Grupo Análisis y Seguimiento de
Recursos del Sistema General de Seguridad Social en Salud en expedir las certificaciones de Sistema General de Participación, el trámite finaliza
con la emisión de la certificación. Razón por la cual, esta subserie documental se conserva cuatro (4) años en el Archivo de Gestión y seis (6) años
en el Archivo Central, luego se elimina teniendo en cuenta que la información se compila en el Informe de Gestión de la Dirección de
Financiamiento Sectorial. La eliminación de los documentos deberá realizarse de acuerdo con el procedimiento establecido en el Acuerdo 004 de
2019 del Archivo General de la Nación.
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NIVEL DE 
ACCESO SOPORTE DISPOSICIÓN FINAL

De acuerdo a lo estipulado en el Decreto 1080 de 2012 esta subserie documental evidencia la Gestión del Grupo Análisis y Seguimiento de
Recursos del Sistema General de Seguridad Social en Salud en expedir las certificaciones de Cuentas Maestras Entidades Territoriales y Aportes
Patronales, el trámite finaliza con la emisión de la certificación. Una vez finalizados los tiempos de retención en el Archivo de Gestión y Archivo
Central se procederá a su digitalización y conservación total, en medio técnico de acuerdo con las instrucciones que el Comité Institucional de
Gestión y Desempeño o quien haga sus veces apruebe.

2 3

OBSERVACIONES
Subseries - * Tipos Documentales

Certificaciones

4 6 X

X

Fecha de Versión: 15 de Junio de 2016

Firmado digitalmente 

por Luz Ivette Rozo 

Espitia 

Firmado 

digitalmente por 

gparrag


